
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Stadt Kelsterbach liegt in unmittelba- 
rer Nähe des Frankfurter Flughafens und 
mitten im Rhein-Main-Gebiet. 

 
Durch die guten Anbindungen sind die 
umliegenden größeren Städte des Rhein- 
Main-Gebietes flexibel und einfach zu er- 
reichen. Während Deiner praktischen 
Ausbildung lernst Du die unterschiedlichs- 
ten Aufgaben unserer Verwaltung und so- 
mit des öffentlichen Dienstes kennen. 

 
Du bist als Ansprechpartner/in für unsere 
Bürgerinnen und Bürger helfend, beratend 
und dienstleistend tätig. Ob es um die Or- 
ganisation unserer Kerb oder Altstadtfes- 
tes geht, jemand heiraten oder einen Hund 
anmelden möchte… Du bist dabei! 
Außerdem befasst Du Dich u.a. mit Geset- 
zestexten und Vorschriften aus verschie- 
denen Rechtsgebieten. 

KONTAKT UND 
BEWERBUNG 
Trau Dich! 
Unsere Ausbildungsleiterin Frau Mantik 
beantwortet Dir gerne alle Fragen rund um 
den Beruf „Verwaltungsfachangestellte/r“ 

 
Bewirb Dich! 
Sende uns einfach Deine Bewerbungs- 
unterlagen (mind. Anschreiben, Lebens- 
lauf, Abschlusszeugnis sowie die letzten 
zwei Zeugnisse) per Mail ausschließlich mit 
einer PDF-Datei an 

 
ausbildung@kelsterbach.de 

 
Im Rahmen der öffentlich-rechtlichen Verpflichtung 
der Stadt Kelsterbach zum Brandschutz ist eine  
Mitgliedschaft in der Einsatzabteilung der Freiwilligen  
Feuerwehr Kelsterbach wünschenswert 
 

  Wir freuen uns auf Dich! 
 

KONTAKT 
Ansprechpartnerin 
Bianca Mantik 
Ausbildungsleiterin 
Tel.: 06107 773 412 
Email: b.mantik@kelsterbach.de 

ZUKUNFTs- 
FÄHIG ABWECHS

LUNGS- 
REICH 

VIELFÄLTIG 

DEINE 
AUSBILDUNG 
BEI DER STADT 
KELSTERBACH 

DU PASST 
ZU UNS! 

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R 
(M/W/D) 
 
Weitere Infos auch unter www.kelsterbach.de 
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1.018,26 
1.068,20 

1.114,02 

 
 
 

WAS BIETEN WIR DIR? 
• zukunftssicheren Arbeitgeber 
• gute Übernahmechancen 
• Work-Life-Balance mit flexiblen 

Arbeitszeiten 
• individuelle Betreuung, Azubievents 
• betriebliches Gesundheitsmanagement 

z.B. Zuschuss Fitnesscenter 
• zusätzliche Leistungen z.B. VL, Ab- 

schlussprämie, Jahressonderzahlung, 
betriebl. Altersvorsorge, RMV Jobticket, 
Prüfungsvorbereitung 

 

WAS BRINGST DU MIT? 
• mind. Realschulabschluss 
• gute mündliche und schriftliche  

Ausdrucksweise 
• Freude am Umgang mit Menschen 
• keine Angst vor Gesetzestexten 
• große Portion Interesse und Neugier 

WAS ERWARTET DICH? 
Deine Ausbildung startet mit einem Ein- 
führungstag im August bzw. September. 
und dauert i. d. R. drei Jahre. Während 
deiner Ausbildung wirst du in den ver- 
schiedenen Bereichen der Stadtver- 
waltung eingesetzt und besuchst im 
ersten und zweiten Ausbildungsjahr die 
Berufsschule in Groß-Gerau. Im dritten 
Ausbildungsjahr erfolgt die theoretische 
Ausbildung am Verwaltungsseminar des 
Hessischen Verwaltungsschulverbandes 
in Darmstadt. 

 
Welche Ausbildungsvergütung 
erhältst Du? 

 
1. Ausbildungsjahr:     1.068,26 Euro 
2. Ausbildungsjahr:      1.118,20 Euro 
3. Ausbildungsjahr:     1.164,02 Euro 

 
Nach der Ausbildung? 
Wenn Du Deine Ausbildung erfolgreich ab- 
geschlossen hast und keine weiteren 
Gründe dagegensprechen, übernehmen 
wir Dich für weitere zwei Jahre. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EINSTELLUNGSTERMIN 
Die Stadt Kelsterbach bietet jedes Jahr 
Ausbildungsstellen an. Diese Stellen 
werden ein Jahr vor Einstellungstermin im 
Juni/Juli in den örtlichen Tageszeitungen 
und im Internet ausgeschrieben. 
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